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Vorwort

Die Erfahrungen im Umgang mit der SchulschlieBung aufgrund der Corona-Pandemie haben an unserer
Schule zu Entwicklungen im Bereich der digitalen Bildung gefiihrt. Auch zukinftig wollen wir zur
Kommunikation und im Zusammenhang mit modernem Unterricht digitale Formate starker nutzen.

Im kommenden Schuljahr ist zu beflirchten, dass der reguldre Unterricht durch Infektionsgeschehen wieder
temporar beeintrachtigt werden kdonnte. Daher werden in diesem Leitfaden auch verbindliche Regelungen
fiir Mischformen von Prasenzunterricht und Fernunterricht, von analogem und digitalem Lernen getroffen.

1. Technische Aspekte: An der KOS verwendete Hard- und Software sowie Tools und deren Funktionen

An der KOS wird die Nutzung von Software bzw. Tools vereinheitlicht. Die vom Senat angebotene
Lernplattform ,Lernraum Berlin“ erscheint uns fiir den taglichen Gebrauch benutzer*innenunfreundlich in
der Bedienung, begrenzt in ihrer Funktionalitdt und instabil. Auch im Hinblick auf das Videokonferenztool
,WebEx“ sehen wir keinen Vorteil. Er wird daher nur fur die Bereitstellung statischer Dateien (SchiCs,
Schulprogramm, etc.), nicht aber fiir den Fernunterricht verwendet.

Alternativ greifen wir an der KOS nach Riickmeldung durch Lehrkréfte, Schiiler*innen und Eltern auf wahrend
der SchlieRzeiten im letzten Schuljahr Bewehrtes zuriick:

Verbindliche technische Elemente des Fernunterrichts an der KOS

O 00 0
. P-9-9-9-9
Padlet, Zoom und
Schulmanager als (Lern-) ¢ Virtuelles Klassenzimmer

Plattform

Dateicloud = e Bereitstellung von
KOSCloud Lernmaterialien

greifen darauf zu*

Schulmanager
(Nachrichtenfunktion)/ * Kontaktadresse intern
allinkl.de

DSBmobile-App und * Bereitstellung aktueller
Homepage Informationen

1Die Abgabe der Arbeitsergebnisse erfolgt in Abhangigkeit von der jeweiligen Aufgabe.
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Padlet wird in der kostenpflichtigen Schulversion angeschafft, durch die Aussagen des Berliner Senats wird
damit dem Datenschutz entsprochen. Fir die KOS-Cloud und den Schulmanager gibt es eine ausdriickliche
Genehmigung von der Datenschutzbeauftragten des Bezirks.

2. Fernunterricht / digitale Hausaufgaben: Verbindliche Regelungen zu Inhalt, Umfang und Form

Im Fernunterricht / bei digitalen Hausaufgaben werden Aufgaben bearbeitet, fur die es verbindliche
Regelungen gibt:

Zum Inhalt:

Die Aufgabenarten dienen {iberwiegend dem Uben und Vertiefen des bereits Gelernte. Neue
Unterrichtsinhalte missen auch digital angemessen aufbereitet werden, so dass Schilerinnen und Schilern
Gelegenheit haben nachzufragen und Unterstiitzung erhalten. Dies schlielt jedoch beispielsweise nicht die
vorentlastende Lektlre von Texten, das Ansehen von Filmen / Videos oder eigenstandige Recherchen aus.
Auch kann im Sinne des Prinzips , Flipped Classroom” die Erarbeitungsphase als Hausaufgabe gestaltet und
die wichtige Festigung und Ubung in den Prisenzunterricht gelegt werden. Die Fachbereiche legen
verbindlich fest, welche Inhalte sich dafiir eignen und weisen diese ab Beginn des neuen Schuljahres in den
SchiCs aus. Es ist sicherzustellen, dass auf Priifungen ((e)BBR, MSA, Abitur) mit geeigneten Ubungen auch
digital vorbereitet wird.

Zum Umfang:

Hier sind folgende Aufgabentypen zu unterscheiden:
Digitales Unterrichtsprojekt:

Im kommenden Halbjahr wird es fest verabredet in zwei Fachbereichen (Naturwissenschaften und
Gesellschaftswissenschaften) digitale Unterrichtsprojekte geben. Diese sollen einen Umfang von insgesamt
mindestens 8, maximal 12 Zeitstunden haben.

Digitale Hausaufgaben:

Hier handelt es sich um Aufgaben, die den Prasenzunterricht ergdanzen und vertiefen. Zum Beispiel: Nutzung
digitaler Vokabel-Lernprogramme, Mathematikaufgaben l6sen, Texte lesen oder schreiben. Hier darf eine
Arbeitszeit von maximal insgesamt zwei Zeitstunden in der Woche nicht (iberschritten werden. Digitale
Hausaufgaben kénnen in der Schule an Arbeitspldtzen oder zu Hause absolviert werden. Schiiler*innen, die
technische Endgerate bendtigen, wenden sich an die Schulleitung und erhalten ein Leihgerat.

Fernunterricht bei SchulschlieBung oder Quarantane:

Befinden sich einzelne Klassen oder die ganze Schule im Fernunterricht ist sicher zu stellen, dass folgende
Mindeststandards erreicht werden:

Fiir die Mittelstufe (Klasse 7-10)

In den Fichern Deutsch, Englisch, Mathe miissen Aufgaben gestellt und betreut werden, mindestens® in
einem Umfang von 90 Minuten pro Fach und Woche. In den Fachern Naturwissenschaften (Biologie, Chemie,
Physik) 30 Minuten pro Fach und Woche, in den Fachern Gesellschaftswissenschaften (Geschichte, Erdkunde,
Politik, Ethik) insgesamt 90 Minuten, WAT 40 Minuten und in Kunst oder Musik 20 Minuten pro Woche. Aus

1 Die in diesem und in den nachfolgenden Abschnitten gemachten Zeitangaben stellen Mindeststandards fur die jeweiligen Facher dar, eine
Uberschreitung ist unter Beachtung der VerhaltnismaRigkeit (z.B. mit Blick auf die regulre Stundentafel) méglich. Dies gilt auch fiir den Jahrginge
11 bis 13.
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dem Wabhlpflichtunterricht missen in jedem Fall in der 2. FS. Aufgaben gestellt und betreut werden;
mindestens im Umfang von 60 Minuten pro Woche. Sport ist mit 30 Minuten pro Woche zu beriicksichtigen.

Diese Vorgaben kdnnen in folgenden Wochenplanen umgesetzt werden:

Beispiel Wochenplan von Daniel*a Durchschnitt; Klasse 9d

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

Deutsch Englisch Mathe Biologie Chemie

45 Minuten 45 Minuten 45 Minuten 30 Minuten 30 Minuten

Physik Deutsch Englisch Mathe Geschichte

30 Minuten 45 Minuten 45 Minuten 45 Minuten 30 Minuten

Erdkunde Politik Ethik WAT Kunst

30 Minuten 30 Minuten 30 Minuten 40 Minuten 20 Minuten
Sport 2. FS Latein
30 Minuten 60 Minuten

Fiir die Oberstufe (Klasse 11 bis 13)

In der Oberstufe wird ein selbststéandiges Arbeiten vorausgesetzt. Dies schlieBt eine eigene Aufteilung des
Arbeitspensums ein.

Der Schwerpunkt der Arbeitszeit liegt auf den Leistungs- und Profilkursen. Hier werden Aufgaben im
Rahmen von mindestens 160 Minuten pro LK und mindestens 60 Minuten pro Woche im Profilkurs
bearbeitet. Die Facher Deutsch, Englisch, Mathe stellen Aufgaben mit mindestens 90 Minuten pro Woche
und Fach. In den Basiskursen (= Klasse 11) aus dem gesellschafts- und naturwissenschaftlichen Bereich
erhalten die SuS Aufgaben mit einer Bearbeitungszeit von 60 Minuten pro Fach, der Basiskurs Erdkunde/
Geschichte erteilt Aufgaben im Umfang von 90 min. In den GK-Fachern ( = Klasse 12) aus dem gesellschafts-
und naturwissenschaftlichen Bereich erhalten die SuS Aufgaben mit einer Bearbeitungszeit von 90 Minuten
pro Fach. Alle anderen Facher (Mu, Ku, DS, Inf) gehen mit 45 Minuten pro Fach in die wochentliche
Arbeitszeit ein, Sport mit 60 Minuten und ggf. die 2. Fremdsprache mit ebenfalls mindestens 60 Minuten
pro Woche (abhéngig vom Belegungsjahr). Insgesamt sollte davon ausgegangen werden, dass mindestens
drei Zeitstunden pro Werktag intensiv inhaltlich gearbeitet werden muss.

Ein Plan kénnte wie folgt aussehen:

Beispiel Wochenplan von Daniel*a Durchschnitt, Klasse 11

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Englisch (Basis) Profilkurs Deutsch (Basis) Mathe (Basis) Profilkurs Deutsch
90 Minuten Physik 90 Minuten 90 Minuten 60 Minuten
Erdkunde/ 60 Minuten Chemie Kunst Sport
Geschichte Biologie 60 Minuten 45 Minuten 30 Minuten
90 Minuten 60 Minuten Franzosisch Sport Darstellendes

Franzosisch 30 Minuten 30 Minuten Spiel

30 Minuten Informatik 45 Minuten

45 Minuten
3

Erstellt durch Schmidt-Kotsch, Stand 28.09.2020



Beispiel Wochenplan von Daniel*a Durchschnitt; Jahrgang 12

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
LK Biologie LK Erdkunde Deutsch Mathe Englisch
160 Minuten 160 Minuten 90 Minuten 90 Minuten 90 Minuten
Physik Musik Biologie Chemie Philosophie
90 Minuten 45 Minuten 90 Minuten 90 Minuten 45 Minuten
PW Philosophie PW
45 Minuten 45 Minuten
Fiir alle gilt:

Die Bearbeitungszeit ist von den Kolleginnen und Kollegen (KuK) in Minuten sowohl auf dem Aufgabenblatt
als auch im Dateititel zu benennen. Ersteres soll SuS das Selbst- und Zeitmanagement im Fernunterricht
erleichtern, Letzteres dient dazu, dass die Klassenlehrer*innen, welche die Aufgaben koordinieren, einfach
eine Uberpriifung des Gesamtvolumens in der KOSCloud vornehmen kénnen. Die Inhalte des Fernunterrichts
sind, wie die des Prasenzunterrichts, im digitalen Klassenbuch des Schulmanagers lickenlos zu
dokumentieren. Es ist mindestens einmal wochentlich personlich (Telefon, Zoom, individuelle E-Mail) mit den
SuS Kontakt aufzunehmen.

Zur Austausch von Aufgaben und Ergebnissen:

Hier sind zwei verschiedene Szenarien zu unterscheiden:

Bei max. 14-tagiger Quarantane/ SchulschlieBung: Die SuS erhalten von den KuK genau eine Aufgabe je Fach
fiir die Quarantanezeit im oben benannten Umfang. Spatestens am dritten Tag nach Ausruf der Quarantane
ist die Aufgabe durch die KuK in die Cloud einzustellen. Abgabe der Schiler*innen-Ergebnisse erfolgt
spatestens am letzten Tag der Quarantane.

Bei Quarantdne/ SchulschlieBung langer als 14 Tage: Die SuS erhalten wochentlich eine Aufgabe je Fach im
oben benannten Umfang. Spatestens am dritten Tag nach Ausruf der Quarantdne bzw. SchulschlieBung ist
die erste Aufgabe durch die KuK in die Cloud einzustellen. Die Abgabe erfolgt am Freitag der darauffolgenden
Woche. Danach werden die Aufgaben durch die KuK montags vor 9 Uhr in die KosCloud geladen. Der/ die
Schiler*in hat dann Zeit bis zum Freitag der gleichen Woche bis 16 Uhr seine / ihre Ergebnisse einzureichen.

Zum Feedback:

Grundsatzlich erhalten die SuS umgehend eine Nachricht (iber die erfolgte Abgabe ihrer Arbeit in Form einer
Eingangsbestatigung, welche lGber eine automatische Antwort (auto reply) erteilt werden kann. Ein Feed-
back ist zeitnah (in der Regel innerhalb einer Woche) zu geben, kann aber in unterschiedlicher Form erfolgen:

Selbst- und Partner*innenkontrolle durch SuS (auch in Verbindung mit einer spateren Ergebnisriickmeldung
an den/ die Kolleg*in) anhand geeigneter Kriterien durch die Lehrkraft, schriftliche Kurzriickmeldungen durch
KuK, (digitale) Tests und Quiz, inhaltliche und sprachliche Korrektur durch LuL mit ausflhrlichen
Randbemerkungen. Jede Riickmeldungsart muss im Verlauf des Schuljahres genutzt werden, liber die
Eignung und den Detailgrad entscheidet die unterrichtende Lehrkraft und verantwortet diese. Die Kriterien
miussen den SuS transparent gemacht werden.

Zur Benotung:

Leistungen aus dem Fernunterricht flieRen in die allgemeine Benotung ein. Dabei ist ein Unterschied
zwischen Mittel- und Oberstufe zu machen und die Dauer der Zeit im Fernunterricht zu berticksichtigen.

In der Mittelstufe ist zu beachten, dass familidare Verhaltnisse eine erhebliche Rolle spielen und die Leistungen
beeinflussen oder beeintrachtigen kénnen. Daher soll eine negative Beurteilung (Note 5 und schlechter) nur
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nach reiflicher Abwéagung erteilt werden. In der Oberstufe kann hingegen erwartet werden, dass sich
Schiiler*innen so organisieren, dass sie ihre Aufgaben bewaltigen kénnen.

Der Anteil der im Fernunterricht erbrachten Leistungen sollte 20% der Gesamtleistung des Halbjahres aber
moglichst nicht Giberschreiten.

Zum Sonderfall: Vorerkranke Schiler*innen:

Sus, die eine Covid-19-relevante Vorerkrankung durch ein aktuelles arztliches Attest nachweisen, werden im
,Homeoffice” beschult. Durch die Klassenleitungen wird abgefragt, welche und damit wie viele SuS dies in
welchen Jahrgdngen betrifft und auf Grundlage dessen eine individuelle Beschulungslésung erarbeitet.
Angedacht ist hierbei, dass verlassliche, technisch versierte KuK mit verschiedenen Fachern ein kleines Team
bilden, dass sich regelméaRig austauscht, mit den betreffenden Klassen- und Fachlehrer*innen in engem
Kontakt steht und nach einem festgelegten Stundenplan auf vollstandig digitalem Weg diese SuS unterrichtet.

3. Ausstattung und Fortbildung

Zu Beginn des Schuljahres 2020/2021 wird erneut durch die Klassenlehrer*innen die technische Ausstattung
der SuS abgefragt?, in einer digitalen Tabelle festgehalten und den Fachlehrer*innen zeitnah mitgeteilt, die
dies fiir ihren Fachunterricht beriicksichtigen. Die Klassenlehrer*innen tragen dafiir Sorge, dass fehlende
technische Ausstattung der SuS zeitnah behoben wird: Die SuS, die liber keinen PC, Laptop oder Tablet
verfligen, konnen entweder stundenweise Arbeitsplatze in der Schule buchen oder einen Laptop oder iPad
der KOS ausleihen. Die Vergabe erfolgt nach Dringlichkeit. Dies organisieren die Klassenlehrer*innen in der
ersten Woche nach den Sommerferien. In der Qualifikationsphase sind dafiir die jeweiligen Kursleiter*innen
verantwortlich.

Ferner wird die Medienkompetenz der SuS zu Beginn des Schuljahres durch gezielte Fortbildungen sowie
eventuell in einer Projektwoche vor den Herbstferien zusatzlich zum reguldaren Fachunterricht geschult.
Durch die Erhéhung der Stundenzahl fir das Fach WAT auf durchgangig 2 Stunden pro Woche soll eine
weitere Schulung der SusS erfolgen (Schreiben einer E-Mail, Datenaustausch, etc.).

2 Abfragekriterien dabei sind (System OIN): A = ich habe einen eigenen Laptop/Computer/Tablet/ Internet, den/das ich frei nutzen kann; B = ich
nutze einen Laptop/Computer/Tablet/ Internet, den/ das ich zuhause teilen muss; C = wir haben zuhause keinen Laptop/Computer/Tablet/
Internet, den ich nutzen kann, ich schreibe auf Papier und fotografiere + sende per Handy; D = wir haben zuhause keinen Laptop/Computer/Tablet/
Internet, den/ das ich nutzen kann, ich schreibe auf dem Handy + sende die Erarbeitung vom Handy. Eine Abfrage der eigenen Einschitzung der
Medienkompetenz erfolgt separat. Dazu ist wird derzeit ein separater Fragebogen erstellt.
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Inhaltlich erscheinen drei Bausteine sinnvoll:

Workshop-Bausteine zur Schulung der Medienkompetenz der SuS an der KOS

(erstelit durch Sko, Stand 05.06.2020)

Baustein 2:

Befihigung zur Nutzung
des PCs, Laptops, des Tablets und
des Internets zum Lernen und
Gestalten

Baustein 3:
Urteilsfahigkeit

Baustein 1:

Befédhigung zum Umgang
gegeniber den Medien und deren
Inhalten

mit PC, Laptop, Tablet sowie dem
Smartphone

R
hoch-

Computer hoch- baw. Anlegen von Dateien / 2.8. Facebook, WhatsApp,

— herunterfahren vs. —
Dokumenten Instagram
ausschalten und neustarten
—— — e
Anmelden am PC mit | Keine Texte mit ,Word” | Funktion von Cooki
Namen und Passwort schreiben und ausdrucken on von tookies

Anmelden im und
— Einrichten des eigenen E- t—{ formelle E-Mail verfassen 1 Incognito-Modus
Mail-Accounts der Schule

—

. P — Unterschiedliche
CulealiaCaree ol Speicherorte (USB-Stick,
und der

— [— Server ) und Dateiformate — Fake News

Stand;ggz::i:mme (PDF, doc, opendo, jpg)
kennen und nutzen
Software starten, Tastaturschreibkurs
I Basisfunktionen erkunden — ) — Hatespeech
und beenden (@.2/)
-_ -_
EEE— —— R
Basiskompetenzen zur
|| Umgang mit Maus und [ Internetnutzung || DTt
Tastatur (Browserzeile vs. ) 8
Internetsuchmaschine, ..)
- - -
Dabei: Unterschiede Ubungen zur
2wischen Apple und Internetrecherche mit Hilfe
Microsoft herausarbeiten verschiedener UiEECEED
und vorstellen! Standardsuchmaschinen
| - | —

——

Unterschiedliche Browser
L kennenlernen (Chrome,
Firefox, Safari, ...

~——

Die darin erlangten Kenntnisse und Fahigkeiten werden verbindlich in die SchiCs der Fachbereiche
Gbernommen und durch diese im Verlauf des Schuljahres anhand geeigneter Fachinhalte wiederholt,
angewendet und vertieft. Hierbei sind auch verbindliche Absprachen zwischen den verschiedenen
Fachbereichen notwendig! Als Anlage zum Ganzjahreszeugnis wird ein entsprechendes Zertifikat bei
erfolgreicher Teilnahme ausgestellt.

Es hat durch die Kollegin Schmidt-Kotsch eine Umfrage zur Ausstattung und Medienkompetenz/ -nutzung bei
den KuK gegeben. Die Ergebnisse sind bereits ausgewertet und werden dem Kollegium vorgestellt. Auf der
Basis dieser Abfrage wurden erste Workshops als schulinterne Fortbildungen an den Prasenztagen
organisiert und durchgefihrt. Sie haben die Nutzung folgender Tools zum Inhalt: Schulmanager, Padlet, Zoom,
KOS-Cloud und Lernraum.

Ferner wurde fir das laufende Schuljahr 2020/2021 eine Sprechstunde eingerichtet, zu der KuK bei
technischen Fragen Micro-Fortbildungen durch die Kolleginnen Pagel und Schmidt-Kotsch (auch auf Anfrage
an weiteren Terminen) sowohl in der Technik-Sprechstunde als auch individuellen Terminen erhalten kénnen.
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